
УПУТСТВО  ЗА ПРИПРЕМУ И СНИМАЊЕ ЧАСОВA НАСТАВЕ ЗА УЧЕНИКЕ 


УВОД
Министарство просвете, науке и технолошког развоја организује образовно-васпитни рад путем наставе на даљину (у даљем тексту: наставу на даљину) у сарадњи са Заводом за унапређивање образовања и васпитања емитовањем часова наставе, које припремају и реализују наставници запослени у школама на територији Републике Србије, на предлог школских управа Министарства, стручних друштва и заједница школа, као и самих школа и Завода. 
Снимљени часови чине базу примера добре праксе (у даљем тексту: База часова), која је доступна на РТС Планети и званичној интернет страници Завода и Министарства.
Снимљене часове из Базе часова школе могу да користе у случају ванредног стања или других ванредних ситуација и околности, као и у редовним околностима, према процени наставника и школе.



ПРЕДМЕТ, НАМЕНА И ПРИМЕНА УПУТСТВА


Упутство  за припрему и снимање часове наставе, који се емитују путем Јавног медијског сервиса Србије и чине Базу часова, садржи смернице за припрему часова, као и процедуре за снимање часова који се емитују на Јавном медијском сервису РТС.
Упутство је намењено наставницима који припремају и снимају часове (у даљем тексту: наставници) у школи или у кућним, односно другим условима уз употребу рачунарског програма предложеним у овом упутству или уз употребу другог рачунарског програма по избору наставника, а који даје могућност добијања видео формата погодног за телевизијско емитовање. 
Наставници се опредељују за снимање часова у школи (специјализоване учионице, кабинети, радионице) или за самостално снимање часова уз употребу рачунарског програма.



ОСИГУРАЊЕ КВАЛИТЕТА ЧАСОВА НАСТАВЕ

Осигурање квалитета часова наставе обезбеђено је у виду супервизије презентација  које припрема наставник, односно супервизије снимка часа који је снимљен уз помоћ рачунарског програма.
Супервизори су просветни саветници, саветници спољни сарадници или наставници са одговарајућим звањем у складу са прописом којим се уређује стручно усавршавање наставника, односно истакнути практичари који поседују одговарајуће стручне компетенције за процену квалитета часова наставе, а који су делегирани од стране школске управе Министарсва, Завода за унапређивање образовања и васпитања, Завода за вредновање квалитета образовања и васпитања, односно стручног друштва или заједнице школа.


ПРИПРЕМА ЧАСОВА НАСТАВЕ

Основ за припрему часова наставе и опште напомене
Основ за припрему часова наставе јесте план наставних јединица који је припремио Завод за унапређивање образовања и васпитања, на основу иницијативе Министарства, а у складу Законом.
Сектор заосновно образовање и васпитање доставља школским управам распоред наставних јединица, по предметима и разредима.
 Час наставе траје, најчешће, 30 минута. Изузетно, час наставе може да траје дуже и то до 35 минута или краће, али не краће од 25 минута. 
[bookmark: _Hlk47800863]За одговарајуће предмете у одређеним разредима наставник може да изврши спајање часова предвиђених недељним фондом, због специфичности теме која је мање погодна за реализацију у оквиру наставе на даљину. Пример, две наставне јединице предвиђене за реализацију два часа да реализују у једном часу. 
Ако приликом припреме часа наставник има било какву недоумицу око саме наставне јединице, односно начина припреме часа у циљу остваривања прописаних исхода обраћа се супервизору.
Наставнике за снимање часова и супервизоре бира школска управа у складу са позитивнин искуствима у вршењу надзора, примерима добре праксе, саветницима спољним сарадницима и другим сазнањима која обезбеђују што квалитетнији снимњени наставни  материјал.
Наставник час припрема у складу са прописаним планом и програмом наставе и учења одговарајућег предмета (уз редукцију до 20%)  и разреда и дидактичко-методичким упутством које је саставни део програма, водећи рачуна о:
· одабиру одговарајућег приступа, који укључује и тежњу да се настава учини што је могуће активнијом. Веома је важно да се предвиди интерактивност кроз постављање питања и остављања времена за одговор (10-15 секунди);
· прецизном изражавању и употреби одговарајуће стручне терминологије, у складу са узрастом ученика; 
· одабиру одговарајућих примера и задатака у функцији остваривања циља часа;
· употреби одговарајућих материјала и средстава у функцији остваривања циља часа и одмереној употреби материјала и средстава чија је функција да час учине визуелно допадљивијим;
· доступности материјала и средстава свим ученицима, на које се ученици упућују.


Припрема презентације
Наставник, према задужењу, припрема Power Point презентацију. Приликом израде презентације у обавези је да користи типски почетни слајд, као и последња два слајда, а која су у прилогу овог упутства.
Припремљену презентацију, наставник доставља одговарајућем супервизору на одобрење, путем електронске поште.

Снимање часа 
Наставници који часове снимају уз употребу рачунарског програма у кућним, односно другим условима поступају по упутству које следи.

Час се снима у неком од програма, по избору наставника и на располагању су два софтвера: 

1. Camtasia (ради се у trial верзији).
 За овај софтвер припремљено је и кратко упутство које се може наћи на следећој адреси: https://drive.google.com/open?id=1qi9NSXENQjk1pLddHVz7MPK4dZlZZka8

2.  Flashback Express, бесплатна варијанта.

Наставник снима час у затвореној просторији у којој не постоје други извори звука. 
Пожељно је да се снима у простору у којем постоји што више тапацираног намештаја.
Уколико наставник примети да почиње гласан звук на који нема утицај, најбоље да паузира снимање - притиском на тастер F9 у Camtasia софтверу. Снимање наставља поновним притиском на тастер F9. Неопходно је обезбедити да се садржај снима са резолуцијом која је у односу 16:9.
        Наставник самостално одлучује да ли ће се видети на снимку или ће искључити камеру. Уколико одлучи да се види на снимку, позиционира прозор са својим снимком у доњем десном углу. 
