 
Поштоване колеге,
Желимо да вам се захвалимо на ангажовању и труду у циљу успешне организације и реализације образовно-васпитног рада на почетку 2020/2021. године, а нарочито у делу снимања часова који се емитују  путем Јавног медијског сервиса Србије, према утврђеном распореду часова, чиме су доступни свим ученицима на територији Републике Србије. 
Као што знате, школска управа координира активности у вези са припремом, снимањем и емитовањем часова наставе за одговарајући временски период - недељу, сагласно претходном обавештењу. У складу са тим школска управа се о питањима од значаја за снимање часова договара са школама и наставницима реализаторима ових часова.
Снимање часова за школску 2020/2021. годину реализује се по раније утврђеном распореду. Потребно је да се школска управа придржава броја наставних дана за снимање, за које је задужена и да остварује комуникацију са осталим школским управама, а нарочито са школском управом која је претходно снимала часове. Снимање часова за месец септембар реализовали су наставници школа у Школској управи Београд, према плану који је саставни део Правилника о Посебном програму образовања и васпитања. 
Приликом планирања снимања часова веома је важно да распоред наставних јединица, који се даје наставницима, буде усаглашен са Календаром образовно-васпитног рада, Правилником о Посебном програму образовања и васпитања и правилницима о плану наставе и учења.
Школска управа доставља наставницима распоред и називе наставних јединица, по предметима и разредима, садржаним у Посебном програму, са јасно утврђеним задужењима за сваког ангажованог наставника, у складу са условима које наставник испуњава за остваривање наставе у школи.
Истичемо да је веома важно да пре расподеле наставних јединица проверите да ли су наставне јединице за које сте задужени већ снимљење у претходној школској години и да ли се налазе на РТС Планети - https://mojaskola.rtsplaneta.rs/list/517/osnovna-skola-201920.
Уколико јесу, није потребно поново их снимати, већ је довољно да извучете линк са наведеном наставном јединицом и да проследите по истој процедури по којој прослеђујете часове које снимате. 
Осигурање квалитета часова наставе обезбеђено је у виду супервизије презентација  које припрема наставник и супервизије у току снимања у студију, односно супервизије снимка часа који је снимљен уз помоћ рачунарског програма. 
Час наставе траје, по правилу 30 минута. Изузетно, час наставе може да траје дуже и то до 35 минута или краће, али не краће од 25 минута. Посебно треба водити рачуна да се на снимку не види да оперативни систем или презентације имају водени жиг (нелиценциран софтвер).
За одговарајуће предмете у одређеним разредима наставник има слободу да због специфичности теме која је мање погодна за реализацију у оквиру наставе на даљину,  изврши спајање часова предвиђених недељним фондом, 
Поједини предмети емитују се у мањем фонду него што је предвиђено планом наставе и учења  (српски језик у петом разреду), што такође захтева спајање часова, тако да се две наставне јединице реализује у једном часу. Наведене часове уносите у распоред без истицања редног броја часа. 
Ради боље организације потребно је да одредите администратора на нивоу школске управе (просветни саветник, саветник спољни сарадник или наставник са одговарајућим звањем) који ће бити задужен за евидентирање снимљених часова и израду распореда.

