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Za pocetak

Kako da se prijavite, kreirate klasu i dodate u¢enike svom timu.
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Prijavljivanje u Teams

1. Idite na stranicu Office.com na vasem veb
pretrazivacu i prijavite se sa vasim Skolskim
mejlom i lozinkom.

2. Sa vase Office.com pocetne stranice, kliknite na
aplikaciju Teams, kako biste je otvorili direktno u
veb pretrazivacu.

Napomena: Timovi za nastavu su deo
Office 365 Education paketa.
Nastavnici i u€enici u svim osnovnim i
srednjim Skolama mogu da koriste
Office 365 Education besplatno.

Good evening

+
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http://www.office.com/
http://www.office.com/
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Napravite razred u Teams-u

Moguce je da vasa Skola ve¢ ima formirane timove, a ukoliko nema mozete dobiti dodatnu pomo¢ ovde da biste kreirali tim sami:

1. Izaberite karticu 8 Timovi iz trake na levoj strani Teams veb aplikacije.

a

Aktivnost

Caskanje

Kalendar

2. |zaberite obciju Pridruzi se timu ili ga kreiraj.

Y

3

+ . v . e . .
8 Pridruzi se timu ili ga kreiraj

3. Zatim izaberite opciju Kreirajte tim.

P>

Kreirajte tim

8" Kreirajte tim



https://support.office.com/sr-latn-rs/article/kreiranje-tima-klasa-u-microsoft-timovima-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
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Napravite razred u Teams-u (nastavak)

4. |zaberite Razred kao tip tima.

Izaberite tip tima

[
= \
G S
—J 1 N\
Razred Profesionalna Osoblje
Diskusije, grupni projekti, zadaci obrazovna zajednica Skolska administracija i razvoj
(PLC)

Radna grupa predavaca

| @
e

Ostalo

Klubovi, studijske grupe,
vanskolske aktivnosti

Otkazi
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Napravite razred u Teams-u (nastavak)

5. Unesite naziv i opcionalni opis za tim koji kreirate, a zatim kliknite na dugme Dalje.

Kreirajte svoj tim

Nastavnici su vlasnici timova razreda i studenti ucestvuju kao ¢lanovi. Svaki tim razreda vam
omogucava da kreirate zadatke i testove, snimate povratne informacije studenata i date studentima
privatni prostor za beleske u beleznici za razred.

Ime

Opis (opcionalno)

Kreirajte tim koriste¢i postoje¢i kao predlozak.

Otkazi
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Dodajte uc¢enike (opciono)
Dodajte clanove u V/1

Ucenici  Nastavnici

1. Trenutno nije moguce uneti samo imena —_—
ucCenika, vec je potrebno da upiSete
korisnicke naloge vasih uéenika koje ste @ Ucenik 24365 12q2_o1_u14 X
dobili (npr. 24365_rzq2_o1_u2) i izaberite U2 Ucenik 24365_rzq2_o1_u2 X

stavku Dodaj. Ako je vaSa Skola vec kreirala

razrede u Teams-u, pitajte za ime vaSeg
tima.

2. Kiliknite na dugme Zatvori kada zavrsite.

Napomena: Da biste dodali kolege nastavnike
u ovaj tim, odaberite karticu
Nastavnici i unesite njihova Zatvori
imena.

Kasnije mozete dodati uCenike ukoliko zelite da
preskocCite ovaj korak zasad.
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Dodajte uc¢enike (nastavak)

Da biste kasnije dodali u€enike u svoj tim, pronadite
tim kojem zelite da dodate uCenika, a zatim izaberite
Vise opcija ««« koje se nalaze pored svakog tima.

1. lzaberite stavku Dodajte €lana i sledite dalje
korake.

2. lzaberite stavku Upravljaj timom da biste
prikazali PodesSavanja i kompletnu listu ¢lanova
tima.

V/1

\g\

M) €3

Q @ N % (o

b

Sakrij

Upravljaj timom
Dodaijte kanal
Dodajte ¢lana
Napustite tim
Uredite tim

Pribavi vezu ka timu

Upravljanje oznakama

Izbrisite tim

(adar
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Organizujte se

Pronadite i organizujte ¢askanja, datoteke, zadatke i beleske u vasim timovima.
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Kanali

Kliknite na ploCicu svog tima da biste videli
raspolozive kanale.

Svaki tim dolazi sa Opstim kanalom.

Kanali organizuju sve datoteke, razgovore i
aplikacije na jednom mestu. Kanali se mogu kreirati
za grupne projekte, razliite teme i joS mnogo toga.

Svaki kanal ima kartice. Opsti kanal ima sledece

kartice:

- Kartica Objave za sve poruke na ovom kanalu.

- Kartica Datoteke za skladiStenje svih datoteka
koje se dele na ovom kanalu.

- Kartica Beleznica za razred.

- Kartica Zadaci za kreiranje domacih zadataka.

- Kartica Ocene za pracenje ucenickih ocena i
napretka.

Savet: Dodajte karticu na bilo koji kanal tako
Sto Cete odabrati polje Dodaj karticu + .

Vil/2

' Opsti  Objave

Datoteke

-
Aktivnost

Caskanje

Kalendar

Zadad

.te
s
Timovi

BelezZnica za razred Zadaci

Microsoft Teams

< Svi timovi

VIl/2

Opsti
Engleski jezik
Matematika

Srpski jezik
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Dodajte kanale

1. Da biste dodali kanal, izaberite ViSe opcija***,
pored imena vasSeg tima, a zatim Dodaijte
kanal.

2. Unesite Ime i opcioni Opis za va$ kanal.

3. Odaberite da li zelite da vas kanal bude
Standardni ili Privatan. Standardni kanali ¢e
biti dostupni svima u timu. Privatni kanali Ce biti
dostupni samo ucenicima koje odaberete.

4. Potvrdite izbor u polju za potvrdu da biste
automatski prikazali ovaj kanal na svacijoj listi
kanala.

5. Kiliknite na dugme Dodaj.

m s %

Dodajte kanal
Vil/2

Dodajte ¢lana
Napustite tim

Uredite tim

Pribavi vezu ka timu

Q@ N % (2

Upravljanje oznakama

(S]]

Izbrisite tim

Kreirajte kanal za tim ,VII/2"
Ime kanala

Hemija

Opis (opcionalno)

Pronaci cete sva bitna predavanja iz prvog polugodista.

Privatnost

Standardno — pristupacno svima u timu

Automatski prikaZi ovaj kanal na svacijoj listi kanala

Sakrij
Upravljaj timom

Otkazi

| ooii
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Proverite aktivnosti

Microsoft Teams “
Pogledajte Sta se deSava u vasim timovima Feed v Y
izborom kartice & Aktivnosti u traci sa
aplikacijama sa leve strane Teams veb aplikacije. i o _ s
ol u2 Korisnik L-J.Cehlkje odgovorio :
e ®  VII/2 > Engleski jezik

Nastavnice, da li je potrebno da uradimo i...

Kalendar

e ¢85 Korisnik Assignments je 6.5
spomenuo VII/2
E VII/2 > Opéti

Zadaa

Domaci - Present Simple and Present Continuous |...

e B &55 Korisnik Assignments je 6.5
Timowi

spomenuo VII/2

VII/2 > Opsti

Drugi domaci zadatak | Due May 14

u2 < Korisnik Ucenik je odgovorio 6.5
®  VII/2 > Srpski jezik
Nastavnice, da li mozemo da Vas zamolimo da...

B ¢53 Korisnik Assignments je 6.5
spomenuo VII/2
VIl/2 > Opsti
Prvi domaci zadatak | Due May 11
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Komunicirajte

Odrzite Casove vasim uc€enicima i saljite poruke timovima.
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Saljite poruke razredu

1. Da biste kreirali poruku za ceo razred, kliknite

na g Timovi, a zatim odaberite tim i kanal.

|zaberite karticu Objave.

3. Kiiknite na polje za pisanje, otkucajte poruku i
kliknite na dugme Posalji B.

4. |Iskoristite znak @ i ime vaSeg tima kako biste
obavestili sve o vasoj novoj objavi. Primer:
@VII-2.

N

Zapocnite razgovor sa jednim
uc¢enikom ili grupom u€enika

1. Na vrhu aplikacije, kliknite na dugme Novo
c¢askanje 4.

2. U polje Za otkucajte ime studenta sa kojim
Zelite da komunicirate, ili imena viSe studenata.

3. Otkucajte svoju poruku u polju za pisanje i
izaberite opciju Posalji >.

BJ

BJ

Caskanje

G

(=1

BpaHka JosaHoBuh 6.5 19.17
Analiza lektire Stevana Sremca - “Pop Cira i pop Spira"

Obrada lektire

sreda, 13. maj 2020. @ 10.00

« Odgovorite

Bpaxka JoBaHoBuh 6.5 19.19
Nadam se da ste svi procitali lektiru!

¢« Odgovorite

Nakon danadnjeq ¢asa ¢u vam poslati primere proslogodisnjih testova. Vidimo se kasni'e!|

A ¢ @B o @ - B

Microsoft Teams

Caskanje Nedavno Kontakti Za: MP  Milos Petrovic X
Nedavno

Novo ¢askanje
vz Ucenik 24365 _rzq2_o1_u21 6.5

va  Ucenik 24365 _rzq2 o1_u14 30.3
® Hocu nastavnice, potrudicu se.

Ucenik 24365_rzq2_o1_u2 30.3
® Vi: Trebalo bi da popravis rukopis.
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Odgovorite na poruke u konverzaciji

Poruke u kanalima se nalaze u vidu objava na
drustvenim mrezama. Odgovorite na originalnu
objavu da biste odrzali da sve poruke u razgovoru
budu organizovane.

1. Pronadite razgovor na koji zZelite da odgovorite.

bdgovorite

2. Kliknite na dugme Odgovorite, napisite poruku A ¢ OB d B Q - >
i kliknite na dugme Posalji .
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Najave
Koristite funkciju Najave da biste skrenuli paznju

uenika na vazne informacije.

1. lzaberite stavku Oblikuj A, da biste otvorili okvir
za pisanje.

2. Odaberite Objava i Izaberite pozadinu kako
biste uredili vaSu objavu da bude zanimljiva.

<J Najava Vv Svi mogu da odgovore Vv (A Objavi na vise kanala

< T — >
4 Novi razgovor M Pasus Lx =
<J Najava N
<J Najava v Svimogu da odgovore \/ (@3 Objavi na vise kanala @
B 7 U S v A WA Pasusv T, = H>= = E 9 @ <« = H '

Modalni glagoli

Ne zaboravite!

Uradite sve na 87. strani u radnoj svesci. Slede¢i ¢as nastavllamo dalje.

Ae @ © B G > Q - -
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Ucinite objave zanimljivijim koris€éenjem
nalepnica i joS mnogo toga
- Kliknite na dugme Nalepnica & ispod polja za

pisanje kako biste izabrali Microsoft sliice

prilagodene obrazovanju.

- lzaberite Emoji © za smesne nalepnice.

DEesO2BR o

Popularni

Prijatelji cudo...

Voéna ekipa

Kuéni ljubimci ...

Planete

Periodi¢ni dru...

Prijatelji u ava...

Koralni greben

Bazencic¢ kad j...

Duboko more

IF"ei'aZhe

Popularni nalepnice i memovi
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Zakazite videokonferencijski €as
za vas razred

Koristite sastanke u Teams-u da zakazete
videokonferencijski ¢as i diskusije za €itav razred.

—

w N

Izaberite Kalendar &3 .

|zaberite + Novi sastanak.

Dajte sastanku naslov i odaberite datum i
vreme odrzavanja. Mozete da odlucite da li
Zelite da se vas sastanak zakaze na dnevnoj ili
sedmicnoj osnovi. Dodajte i ostale detalje.
Izaberite stavku Dodajte kanala da biste videli
listu timova i kanala koji postoje, a zatim
odaberite kanal za koji Zelite da zakazete Cas.

Savet: Kada odaberete kanal za koji
Zelite da odrzite Cas, svi snimci i
nastavni materijali koji se dele tokom tog
¢asa bi¢e saCuvani na tom kanalu. Svi
ucCenici moci ¢e da se pridruze sastanku.

Q

Aktivnost

Kalendar

25

onedeljak

() Danas < > Maj 2020

Novi sastanak Detalji Pomocnik za zakazivanje

Vremenska zona: (UTC+01:00) Beograd, Bratislava, Budimpesta, Ljubljana, Prag

g

(5}

Dodajte naslov
Dodajte obavezne ucesnike

26.05.2020. 21.00
Ne ponavlja se

I:odajte kanal

26.05.2020.

26

Utorak

30 min.

27

+ Opcionalni

Celodnevno

» n Nastavni Kadar

>n Nastavnici
- R%
q - R

Unesite detalje za ovaj novi sastanak

¢

I
i)
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Zakazite videokonferencijski €as
za vas razred (nastavak)

5. Sada treba da pregledate detalje Casa koji
zakazujete. Kada zavrsite, kliknite na dugme
Posaljite. Automatski ¢e se dodati sastanak u
vas kalendar, kao i kalendare vasih ucCenika.

Napomena: Saznajte viSe o najboljim metodama za
pokretanje sastanaka sa timom i
odrZzavanje bezbednosti tokom
sastanaka sa vasSim ucéenicima.

Novi sastanak Detalji Pomocnik za zakazivanje

Vremenska zona: (UTC+01:00) Beograd, Bratislava, Budimpesta, Ljubljana, Prag

7

()

Analiza lektire Stevana Sremca - "Pop Cira i pop Spira"
Dodajte obavezne ucesnike

26.05.2020. 09.00 v 26.05.2020.
Ne ponavlja se v

B vz > Srpskijezik

Dodajte lokaciju

B va L_J g’ v A M Pasus v Ix i

Unesite detalje za ovaj novi sastanak

10.00

+ Opcionalni

© 1

Celodnevno

Zatvori


https://support.office.com/sr-latn-rs/article/kreiranje-prisustvovanje-i-upoznavanje-sastanaka-dok-koristite-timove-za-u%25c4%258denje-distance-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
https://support.office.com/sr-latn-rs/article/dr%25c5%25beanje-studenata-bezbednim-dok-koristite-sastanke-u-timovima-za-u%25c4%258denje-distance-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
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Sastanite se sa vasim ucenicima
putem video ili audio poziva

Koristite video ili audio pozive u Teams-u kako biste

razgovarali i radili sa uCenicima u grupama ili jedna na

jedan.

1. lzaberite Novo éaskanje(Z.

2. U polje Za unesite jedno ili viSe imena ucenika.

3. lzaberite Video poziv @« da biste pricali pomocu
video poziva ili Audio poziv R, ako viSe volite da
koristite samo zvuk.

Mozete da komunicirate sa uCenicima i u ve¢

postojeCem razgovoru.

1. lzaberite & Caskanije iz trake sa leve strane
aplikacija, a zatim odaberite razgovor koji zelite da
iskoristite.

2. lzaberite Video poziv @¢ ili Audio poziv \ da biste
zapoceli sastanak sa uCenikom ili grupom ucenika.

Savet: Da biste zakazali sastanak unapred,
izaberite Kalendar > Novi sastanak.

Microsoft Teams

a
-
Caskanje

a

Aktivnost

Caskanje

Kalendar

Zadaa

Caskanje Nedavno Kontakti Za:  MP  Milos Petrovic X |
Nedavno

Novo ¢askanje
vy Ucenik 24365 rzq2_o1_u21 6.5

® Hocu, nastavnice, bicu pazljiviji!

Ucenik 24365_rzq2_o1_u14 303
® Hocu nastavnice, potrudicu se.

vz Ucenik 24365 rzq2 o1 u2 303
® Vi Trebalo bi da popravis rukopis.

Microsoft Teams

Caskanje Nedavno Kontakti

Nedavno

U2 Ucenik 24365_rzq2_o1_u21 6.5
® Hocu, nastavnice, bicu pazljiviji!

ua Ucenik 24365_rzq2_o1_u14 303
® Hocu nastavnice, potrudicu se.

U2 Ucenik 24365_rzq2_o1_u2 30.3

& Vi: Trebalo bi da popravis rukopis.
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Pridruzite se pozivu i naucite da
upravljate razli¢itim opcijama

Pridruzite se sastanku koji ste zakazali ili vas je neko
drugi pozvao.

1. Izaberite B Kalendar i nadite sastanak kojem
Zelite da se pridruzite.

2. Otvorite sastanak i izaberite opciju Pridruzite se.

3. Proverite svoja audio i video podeSavanja.
UkljucCite kameru ukoliko Zelite da se vidite i
ukljuc€ite mikrofon da biste se Culi. Kliknite na
dugme Pridruzite se odmah da biste se prikljucili
sastanku.

Microsoft Teams

a

-
Aktivnost

Kalendar

(2] Danas < > Maj 2020 v

11 12

Ponedeljak Utorak

08:00

Druga priprema za test
bpanka JosaHoBuWh

PretraZite ili unesite komandu

13

Sreda

Obrada lektire

BpaHka JoeaHosuh

Microsoft Teams Pretrazite ili unesite komandu

Obrada lektire Caskanje Detalji Pomocnik za zakazivanje

Odaberite postavke zvuka i video zapisa za

Obrada lektire

Pridruzite se odmah

(Zﬁ @ \,j | :. @ Uredaji

Zatvori
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Kako se koristi traka sa opcijama tokom sastanka?

Ukljugite ili iskljucite kameru.

Ukljugite ili iskljucite mikrofon.

PretraZite ili unesite komandu

Ceka se pridruzivanje ostalih...

06:36—@ P

Delite sadrzaj ekrana ili dokument.

Pristupite dodatnim kontrolama poziva.

Zapocinite snimanja ¢asa, promenite
postavke uredaja i joS mnogo toga.

Saljite poruke, delite veze,
dodajte datoteku i joS mnogo
toga. Resursi koje delite bice
dostupni i posle sastanka.

Napustite sastanak, ali ¢e
se on nastaviti ¢ak i nakon
sto odete.

Dodaijte ljude na sastanak.
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Delite 1 organizujte
datoteke

Delite datoteke u razgovorima i koristite karticu Datoteke u kanalima kako biste uvek imali brz pristup.
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Deljenje datoteka

Sve datoteke koje delite u kanalu ili ¢askanju mogu da
otvore svi u€enici na tom kanalu ili Caskaniju.

1. U razgovoru na kanalu kliknite na dugme
Prilozi ¢ koje se nalazi ispod okvira gde
upisujete poruku.

2. lzaberite neku od sledecih opcija:
- Nedavno
- Pregledaj timove i kanale
- OneDrive
- Otpremi sa mog raCunara

3. Ako otpremate datoteku sa raCunara, izaberite
datoteku, kliknite na dugme Otvori, a zatim
dugme PosaljiE>>.

Datoteka koju ste delili moze da se pronade u kartici
Datoteke.

A b ati kratku proveru znan
(©  Nedavno
) 6.522.10
@8 Pregledajte timove i kanale mpletno, a lekcija 14 d«
@& OneDrive

Otpremi sa mog racunara
Otkucajte @ da biste s

-

A ¢ © B Q> @ -

n OpSti  Objave Datoteke BeleZnica zarazred Zadaci Ocene

+ Novo ¥ 1 Otpremi V¥ &a Sinhronizacija %@ Kopiraj vezu
P )
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Dodavanje nastavnog materijala

Da li imate vazne datoteke koje ne zelite da ucenici
ureduju, kao Sto je nastavni plan ili pravila
ponasanja? Fascikla Materijal za ¢as je mesto gde ih
mozete otpremiti.

1. Idite do Opsteg kanala u vasim timovima.

2. lzaberite karticu Datoteke, a zatim fasciklu
Materijal za ¢as.

3. lzaberite stavku Otpremi da biste dodali datoteke
sa vaseg uredaja ili ¢ak i celu fasciklu sa
datotekama.

Microsoft Teams Pretrazite ili unesite komandu

<3 Sinhronizacija

Materijal za ¢as

Prvi domaci zadatak.docx

n OpsSti Objave Datoteke Belenica zarazred Zada

+ Novo ¥ 4 Otpremi v &3 Sinhronizacija

' Opsti  Objave Datoteke Belenicazarazred Zadaci Ocen

@ Kopiraj vezu

Izmenjeno |

Pre 5 dana

6. maj
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Zadacl 1 ocene

Napravite zadatke, ocenite ih i pratite progres vasih u¢enika. Sve to iz Teams-a.
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Kreirajte zadatke

n OpSti  Objave Datoteke BeleZnicazarazred Zadaci Ocene -+
1. Idite do Opsteg kanala u timu i izaberite
karticu Zadaci.

2. lzaberite stavku Kreiraj > Zadatak.

Zadatak nd

Test

Od postojecih
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Dodajte detalje zadacima

Jedino $to va$ zadatak zahteva je naslov. Sva ostala

polja su opciona.

Naslov (obavezno)

Dodajte kategoriju

Dodajte dodatna uputstva

Dodajte nastavne materijale (vidite stranu 28)
Broj mogucih poena

Dodaijte rubriku za ocenjivanje

Odaberite viSe razreda ili pojedine ucenike u
jednom razredu za dodelu zadataka

|zaberite datum i vreme za krajniji rok (vidite
stranu 29)

Savet: Procitajte joS korak po korak uputstva za
ponovnu upotrebu zadataka, pravljenje
kvizova i joS mnogo toga.

Kada zavrsite izaberite opciju Dodeljivanje. Da
biste saCuvali ovvaj zadatak kao radnu verziju,
izaberite opciju Cuvanje.

Novi zadatak

Naslov (obavezno)

Drugi domaci zadatak, strana 76]

n OpSti  Objave Datoteke Beleznica zarazred Zadaci Ocene -+

3, 12:40 Odbacivanje Cuvanje

Dodeljivanje

</" Dodaj kategoriju
Uputstva

Unesite uputstva
G Dodaj materijale
Poeni

Nema poena
I:1 Dodaj rubriku

Assign to

Vil/2

Krajnji rok

cet,, 28. maj 2020

Zadatak ce biti objavljen odmah, pri ¢emu je zakasr

m} Svi uéenici
Krajnji rok
& 10:00

nela predaja dozvoljena. Uredi


https://support.office.com/sr-latn-rs/article/dodavanje-kategorije-na-dodelu-0badfcfb-51f8-4dec-b278-358dfaea2983%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
https://support.office.com/sr-latn-rs/article/kreiranje-ocenjivanja-rubrics-u-microsoft-timovima-68292a5f-f582-4a41-8ba3-8c96288ec5ca%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
https://support.office.com/sr-latn-rs/article/dodeljivanje-posla-ve%25c4%2587em-broju-klasa-odjednom-e7d4eb6d-f2d8-486f-b412-69789bd9d009%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
https://support.office.com/sr-latn-rs/article/dodeljivanje-posla-pojedina%25c4%258dnim-studentima-37809738-57e6-4176-86c5-751adfe0e03a%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
https://support.microsoft.com/sr-latn-rs/office/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
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Vise o dodavanju materijala

1. lzaberite Dodaj materijale da biste odabrali
postojecu datoteku ili kreirajte prazan Office 365
dokument da biste ga dodelili svakom uceniku.

2. lzaberite stavku Prilozi.

- Podrazumevana vrednost za datoteku ¢e
biti da Uéenici ne mogu da ureduju, sto
znacCi da je dokument samo za Citanje, to je
sjajna opcija za nastavne materijale.

- lzaberite Vise opcijae+ese > U€enici ureduju
sopstvenu kopiju da biste distribuirali
identi€an dokument svakom ucéeniku za
uredivanje i rad nad njom.

Domaci.docx

Ucenici ne mogu da ureduju

Vii/2

Krajnji rok

cet,, 28. maj 2020

Svi ucenici

Krajnji rok

10:00

Ucenici ureduju sopstvenu kopiju
Uéenici ne mogu da ureduju V'
& Otvori u usluzi Teams

U8 Otvori u programu Word

UM Otvori u aplikaciji Word Online

4 Preuzmi

@ Ukloni
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Izaberite krajnji rok za predaju zadatka

1. Da biste odabrali kada ¢e se zadatak objaviti u
buducnosti, kao i to da li ¢ete prihvatati
zakasnelu predaju zadataka, izaberite stavku
Uredi ispod polja za Krajnji rok.

2. Napravite vas izbor i kliknite na dugme Gotovo.

Napomena: Po podrazumevanom podeSavanju
nece biti izabran datum za predaju
zadatka, Sto omogucava
studentima da kasnije predaju
svoje radove.

Vremenska osa uredivanja zadataka

Dodela je planirana ubuduce

Datum objavljivanja

Cet., 28. maj 2020

Krajnji rok

Krajnji rok

pon., 8. jun 2020

Datum zatvaranja

Datum zatvaranja

pon., 8. jun 2020

Vreme objavljivanja

09:00 ®

Vreme krajnjeg roka

10:00 ®

Vreme zatvaranja

10:00 ®

Zadatak ce biti objavljen cetvrtak, 28. maj u 09:00, a krajnji rok je ponedeljak, 8. jun u 10:00.

Zakasnela predaja je dozvoljena.

Otkazi Gotovo
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Pregledajte ocene

Microsoft Teams
a e s ,
Pratite napredak ucenika i pristupite ocenama u kartici o ﬂ Sl B
Ocene. Idite do Opsteg kanala vaseg tima i izaberite =
kaI'tICU Ocene Caskanje Krajnji rok je pre ma
. . : &
Zadaci se nalaze u kolonama, a uc€enici u redovima. Kalendar
) . : N Vii/2
Zadaci su poredani po datumu za predaju, sa najblizim a
datumom na pocetku. Pomerajte nadole da biste Zocari » R
L . . Opsti Q Pretrazivanje ucen
nastavili da prikazujete ostale zadatke. i o
W Engleski jezik
Timovi M . @ 24365_rzq2_o1
. v v . ., . v atematika
Radovi vasih u€enika ¢e imati razliCite statuse: .
Srpski jezik
@ 24365_rzq2_o1

- Prikazano - uCenik je otvorio i pregledao zadatak.
n OpsSti  Objave Datoteke Beleznicazarazred Zadaci Ocene +

- Predato - u€enik je predao uraden zadatak i rad je Krajnji rok je pre maj 28
spreman da se pregleda i oceni.
Priprema za Domaci - Present Drugi domaci
- Vraéeno ili broj poena — ukoliko ste ocenili rad, el R
dodeljeni broj poena ¢ée biti prikazan. Ukoliko Q Pretrazivanje ucenika maj 15 - 100 poens
zadatak nema poene bice ispisano Vraceno. @ 2055202012 vcenic
@ 24365_rzq2_o1_u21, Uce... Vraceno

- Prazno - Nije preduzeta nikakva akcija u vezi sa
Zadatkom @ 24365 _rzq2_o1_u7, Ucenik Prikazano 50
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PocCnite sa ocenjivanjem
/ Uredidokument = | & Stampanje

Otvori u¢enicki rad Uredi u aplikacjl z raéunare . @ Ucenik 24365_rzq2..v

Koristite potpunu funkcionalnost
aplikacije Microsoft Word.

Moz_ete Qa kllkn.e.te na bilo koju ¢eliju u kartici Ocene Povratak T S
da biste je uredili. S
@) Domaci zadatak.docx
1. Da biste ZapOéeIi Ocenjivanje, izaberite Viée Povratne informacije
OPCija see y a Zatlm OtVOI'i Uéeniéki I"ad QOdlicno uradjeno!

2. Otvorice se u€enicCki zadatak sa poljima za
Povratne informacije i Poene koja mozete

popuniti.
. . . . . 50 /50
3. Da biste napisali komentare o radu, izaberite
stavku Uredi dokument, a zatim odaberite
uredivanje u aplikaciji na raCunare ili u
pregledacu. 7/ Uredidokument = & Stampanje  eee

m Uredi u aplikaciji za raunare - ‘ @ Ucenik 24365_rzq2..v

4. Kiliknite na strelicu pored imena ucenika da biste Koristite potpunu funkcionalnost

se kretali izmedu udenickih zadataka. aplikacije Microsoft Word.
Ucenicki radovi
. v m Uredivanje u pregledacu Nije predato Prikazi istoriju
5. lzaberite Povratak kada zavrSite sa Napravite brze promene direktno '

ocenjivanjem i budete zeleli da vratite zadatak ovde pomocu programa Word.
uCeniku. To znaci da ¢e oni biti obavesteni i moci
¢e da vide vaSe povratne informacije.

@) Domaci zadatak.docx eee
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Vratite vise ocenjenih radova odjednom

1_ Da b|Ste Vrat||| V|ée Od Jednog Ocenjenog rada u |Sto n OpSti  Objave Datoteke Beleznicazarazred Zadaci Ocene VO]
vreme, kliknite na karticu Zadaci. T

< Nazad Uredivanje zadatka Ucenicki prikaz @) Izvezi u Excel Vratite (2)

Drugi domaci zadatak
Krajnji rok je 15. maj 2020 15:00

2. lzaberite zadatak.

3. Ovde mozete uneti povratne informacije i osvojene

poene bez otvaranja uceni¢kog rada. Za ocenjivanje 2 Ocenjeno 1 Pretrvane ucenka || Q.

. . . . . . . Ime Status Povratne informacije /50

4. |zaberite koje uCeniCke radove Zelite da vratite, a
mozete i sve radove odjednom da izaberete.

U2 24365_rzq2_o1_u2, Ucenik @ Nije predato

v U2 24365.1zq2_o1_u21, Ucenik @ Nije predato

5. Kiliknite na dugme Vratite.

Savet: Saznajte viSe o kartici Ocene i o pregledanju
ucenickih radova.



https://support.office.com/sr-latn-rs/article/pra%25c4%2587enje-napretka-studenata-na-kartici-ocene-bc76ffde-bbf7-4db6-b443-735a07e32de0%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
https://support.office.com/sr-latn-rs/article/redigovanje-vra%25c4%2587anje-i-uklju%25c4%258divanje-zadataka-pomo%25c4%2587u-petlje-povratnih-informacija-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4%3Fui=sr-Latn-RS&rs=sr-Latn-RS&ad=RS
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Beleznica za razred direktno
u fleams-u

Iskoristite Beleznicu za razred vaseg odeljenja za aktivnosti, pisanje beleski i saradnju.
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Podesavanje Beleznice za razred
OpSti  Objave Datoteke Beleznicazarazred Zadaci Ocene -

BeleZnica za razred obezbeduje u€enicima mesto
za beleSke i saradnju sa razredom.

1. Da biste je podesili u svom timu, idite na
Opsti kanal.

2. Odaberite karticu Beleznica za razred i
izaberite stavku Podesavanje OneNote

beleznice za razred.

3. Sledite korake podeSavanja.

Dajte svojim studentima privatni prostor za beleske
i podlogu za saradnju.

Podesavanje OneNote beleznice za razred

Saznajte vise: KoriSéenje Beleznice za
razred u Teams-u.



https://support.microsoft.com/sr-latn-rs/office/kori%25c5%25a1%25c4%2587enje-onenote-bele%25c5%25benice-za-razred-u-timovima-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440%3Fui=sr-latn-rs&rs=sr-latn-rs&ad=rs

